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ANEXO Ill: MEMORIA ANUAL DE FORMACION DEL PAS
El Plan de Formacion del PAS 2016/2017 se encuentra actualmente en ejecucion.

A continuacion, se detallan los Itinerarios/Areas Formativas y las acciones realizadas o que
esta pendiente su realizacién a lo largo de este plan:

ITINERARIO ACCIONES FORMATIVAS

*  Comunicacién
=  Atencion al publico

=  Trabajo en equipo

= Redaccion y elaboracion de escritos

=  Sensibilizacion y formacion en igualdad

= laigualdad como herramienta de trabajo

*  Herramientas avanzadas de gestion de la calidad
= Gestion del riesgo en la Norma ISO 9001:2015
= Discapacidad e inclusién

Competencias
transversales

=  Prevencion de riesgos laborales

* Inteligencia Emocional. Habilidades Sociales y Coaching

= Liderazgo y motivacion

*  Promocion de habitos saludables

*  Primeros Auxilios, soporte vital basico y uso del desfibrilador
=  Formacion practica en extincion de incendios

. = Inglés presencial
Idiomas ) . . . T . .
=  |dioma virtual: Inglés, francés, aleman, italiano, a través de plataforma online

=  Word Biasico

= Excel Basico

= Access Basico

=  Access Avanzado
. =  Word Avanzado
Informatica =  Excel Avanzado

=  Trabajo Colaborativo con Google Apps

=  Seguridad en tu ordenador y otros dispositivos,
= Correo Electrénico

*  Formacién en Open Data

=  Evaluacion unica final, nuevo escritorio de tramitacion y cambio de normativa

=  Actualizacion del procedimiento de acreditacion lingliistica y certificados
académicos

= |dentidad y firma electrénica, certificados digitales y configuracion

Administracion o , .
=  Tramitacion electréonica en UGR

electrénica . ~, e . . , .
=  E-administracion y el procedimiento administrativo electrénico

*  Facturacién electrénica en la UGR
®  Web Services para uso de utilidades de la Administracion Electrénica
*  Notificacién electrénica: HERMES
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Asuntos econémicos
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Contratos sector publico y novedades en materia contractual.

Normas de cierre del ejercicio 2016 y facturacion electrénica.

Novedades en la ejecucion del presupuesto 2017 y andlisis incidencias 201 6.
Facturacion Electrénica en la UGR.

Actualizacion en la gestion de nominas complementarias.

Formador del programa UNIVERSITAS XXI.

Investigacion

La investigacion en la UGR: herramientas

Gestion académica

Normas de permanencia para las ensehanzas universitarias oficiales de grado y
master en la UGR.

SIGA: Sistema Integrado de Gestion de Alumnos

Proceso de movilidad desde el puesto de RRII de un Centro Académico de la
UGR.

Legislacion general

La proteccion de datos en la Universidad
Nueva legislacion del Procedimiento Administrativo Comun Y Régimen Juridico
de las AAPP

Biblioteca

Gestores bibliograficos en la BUG

Busqueda, andlisis y evaluacién de la informacion digital y derechos de autor
Bases de datos suscritas por la BUG: distribucion por areas tematicas
Herramientas de gestion de la BUG: GTBIB Y KARDEX

Documenta

El bibliotecario como asesor del investigador, marketing y posicionamiento de la
biblioteca en las redes sociales

Mantenimiento e
instalaciones

Uso, manejo y mtto. del programa de sistema de informacion geografica de la
UGR control de instalaciones
Control de instalaciones

Conserjeria

Curso especifico de Técnico Auxiliar de Conserjeria
Manejo de sistemas audiovisuales: megafonia y proyeccion
Inglés basico Conserjerias

Laboratorio

Formacion en Proteccion y Experimentacion Animal para la capacitacion de las
funciones: a) Cuidado de los animales de experimentacion, b) Eutanasia
Etiquetado y productos quimicos

Acciones vinculadas a los cambios legislativos:

- La Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de | de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico vienen a configurar un escenario en el que la tramitacién electronica
debe constituir la actuacién habitual de las Administraciones en sus mdltiples
vertientes de gestion interna, de relacion con los ciudadanos y de relacion de aquellas

entre si.

- Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electroénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico.

- Real Decreto Legislativo 3/201 I, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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Incidencias:

- En el uso de la Administracion electrénica, las incidencias estan siendo muy habituales
pues estamos en periodo de implantacion.

- Se han creado tres foros de consulta para exponer dudas, exponer debatir sobre la
situacion actual, las opciones de mejora y avances a corto, medio y largo plazo para la
completa integracion de factura electrénica y administracion electrénica en los
procesos de la UGR.

- lgual esta ocurriendo con la implantacion de la factura electronica. En el foro de

consulta que se cred para el apoyo a esta accion, hay abiertos 100 temas de debate
con mas de 350 respuestas.

Actuaciones para el aiio 2017:

- Se realizara un estudio de areas de gestion deficitarias al objeto de establecer lineas
formativas que permitan disenar planes de carrera y sucesion.

- Se iniciara, junto con el proyecto de RPT, la elaboracion de los perfiles formativos de
los puestos de trabajo. Se propondra un nuevo Acuerdo de Formacién del PAS.

- Se recogeran las necesidades formativas identificadas por los distintos colectivos para
elaborar el Plan de Formacion 2017/2018.
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