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INSTRUCCIONES PARA ASISTENTES A ACCIONES FORMATIVAS

Fecha: Septiembre 2022

Los destinatarios/as y asistentes a las acciones desarrolladas en los planes de formacién y derivadas de las
convocatorias que lo integran, que no pueden ser ponentes de las acciones en las que participan, tienen que
seguir las siguientes indicaciones:

1.

Inscribirse o solicitar la baja, en los plazos establecidos, en las actividades formativas que conforman los
planes de formacidn, a través de la plataforma Acceso Identificado - “Formacién del PDI”. El plazo de
inscripcion finalizara, usualmente, quince dias antes de que comience la actividad; aunque para las
actividades de menor duracién como conferencias y jornadas, finalizara el dia anterior a su comienzo.

Las fichas técnicas de todas las acciones que conforman el plan FIDO"¥ se encuentran publicadas en la
web https://calidad.ugr.es con todos los detalles sobre su organizacién y contenido. Si por razones de
gestion u organizacion se realizara algtin cambio, esta informacién seria actualizada en la web.

Los criterios para la seleccién de los/las participantes consideraran la preferencia al profesorado con
carga docente en el curso académico en que se desarrolle la actividad formativa. Igualmente, de acuerdo
con la coordinaciéon académica de la accion formativa, podran establecerse criterios especificos de
admision, que seran especificados en su ficha informativa de forma previa al proceso de inscripcién.

Finalizado el plazo de inscripcion, se publicara en la pagina web de la Unidad de Calidad, Innovacién
Docente y Prospectiva la lista de personas admitidas/suplentes/excluidas en cada accién formativa. Y se
enviara un correo electréonico a las personas admitidas, comunicadndoles cualquier variaciéon en los
detalles de la accién formativa y el establecimiento del plazo de renuncia previo al comienzo de la
actividad formativa.

El profesorado admitido tendra un plazo de renuncia que sera comunicado en el correo de admisién a la
actividad formativa (en caso de no comunicarse, el plazo sera de 48 horas), que debe tramitar a través
de Acceso Identificado - “Formacién del PDI” Si no se realiza esta solicitud de baja o se ausenta
injustificadamente una vez comenzada la actividad, se aplicard la sancién de no permitir su
matriculacién ni participacién en otra actividad derivada de este Plan durante seis meses, a contar
desde el momento en que se produce la sancién.

En las actividades de menor duracién como conferencias no se establecera plazo de renuncia, aunque se
recomienda comunicar ésta.

El profesorado sancionado, por las razones indicadas en el punto 5, podra solicitar a la Unidad de
Calidad Innovacién Docente y Prospectiva la anulacién de la sancién aduciendo las causas justificadas
que impidieron realizar la solicitud de renuncia a la accién formativa en el plazo y forma indicados
anteriormente, mediante solicitud en sede electrénica que sera resuelta por la Direcciéon de Formacidn,
Innovacién y Evaluacién docente, quien comunicara la resolucion a la persona solicitante.

La asistencia a las actividades formativas debe ser de al menos el 80% del total de horas presenciales y
del 100% en caso de asistencia a conferencias. El asistente debe registrar su asistencia a cada sesién en
el documento que facilite la coordinacién de la actividad. En caso de docencia virtual es necesario
entrar en la sala de videoconferencia con la cuenta go.ugr.

La realizacion de la accion formativa queda supeditada a que se cubra al menos el 70% de las plazas
ofertadas. En caso que no se diera tal circunstancia, las personas inscritas seran adecuadamente
informadas.

[Nombre 6rgano emisor] | [Direccién postal].

[Teléfono +34 958 | | [correo electronico] | [direccién web]
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9. El profesorado participante debe realizar una encuesta que se encuentra en la plataforma LimeSurvey,
cuyo enlace les enviard el coordinador en la ultima sesién de la accion de formacién. La
cumplimentacion de esta encuesta es considerada como la ultima tarea necesaria para superar
favorablemente cada una de las acciones formativas.

10. Una vez recibida el acta de asistencia y el documento de evaluacion de los asistentes en los que la
coordinacion de la actividad especificara si éstos son APTOS o NO APTOS, la UCIP/SFIED emitira el
certificado de asistencia.
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