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ACCIONES FORMATIVAS F2

INSTRUCCIONES PARA RELLENAR EL IMPRESO DE RETRIBUCION A PONENTES
INTERNOS DE LA UGR

Elimpreso de retribuciones extraordinarias hay que descargarlo en la tiltima versién que
esté disponible en la pagina web de Gerencia. Se localiza en el area de Asuntos
Econdmicos, "Documentacién del drea econdmica acceso restringido" apartado Seccién de
contabilidad

https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos/documentos/acceso

Al ser un érea restringida debera registrarse en la pagina web de Gerencia con correo
.ugr y contrasefia https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos

Por motivos de seguridad, el archivo se encuentra en formato ZIP, por lo que debera
descargarse y descomprimirse para utilizar el fichero Excel.

Los impresos recibidos que no tengan la ultima version seran devueltos.

Debido a la complejidad de los calculos, el fichero contiene macros y cédigo VBA. Esta
optimizado para funcionar en Windows y Microsoft Excel, habiéndose verificado su
funcionamiento al 100% en los equipos de la red administrativa, no podemos garantizar
su correcto desempefio en otras plataformas o aplicaciones compatibles. En el caso de
que desde su ordenador no funcione el fichero, le recomendamos que acceda a un
ordenador del 4rea administrativa de su Departamento o Centro para cumplimentar el
impreso.
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Los datos a cumplimentar son:

DATOS DEL SOLICITANTE

Responsable del centro de gasto: | GONZALO AGUILA ESCOBAR

Codigo del centro de Gasto: | 3025910000

Nombre del Centro de Gasto: | GESTION PROGRAMA FORMACION
DOCENTE

DATOS PERSONALES DEL PERCEPTOR

En el caso de PDI funcionario sefialar Funcionario docente por primera vez: si es o no anterior al
01/01/2011.

En el caso del PTGAS, elegir ademas el Complemento de destino y el Complemento especifico
que le corresponda (por defecto aparece Comp. Destino 20 y C. Especifico 1%, que es erréneo)

TIPO DE ACTIVIDAD

sefialar la primera casilla Conferencias, Cursos y similares

MOTIVO DEL PAGO

Imparticion del curso.... /Coordinacion e imparticion de la acciéon formativa... / Imparticion,

seguimiento, tutorizacion y evaluacion de.... (rellenar el con el nombre de la actividad formativa
o curso y la fecha de realizacién)

CONCEPTO DEL PAGO
Cantidad a abonar: 0,0
Organica Funcional Economica Retribucion Importe cuota patronal S.S.
3025910000 422D8 /

Total de la RETENCION (Retribucién + Cuota Patronal SS):

En Cantidad a abonar se debe poner el importe resultante de multiplicar el nimero de horas por
el precio por hora (aparece en el Excel de la memoria econémica) sin ningiin tipo de reajuste ya
que la cuota patronal no esta incluida en el presupuesto concedido y la asume el Vicerrectorado
de Calidad, Innovacién y Estudios de Grado.

En Econdmica se deben poner los siguientes cddigos segtin corresponda:

CAMPUS CODIGO
GRANADA PDI 151.00/1600001
PTGAS | 151.01/1600002

CEUTA PDI 151.10 /1601001
PTGAS | 151.11 /1601002

PDI 151.20 /1602001
PTGAS | 151.21 /1602002
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Una vez cumplimentado, guardarlo o imprimirlo en pdf antes de cerrar el impreso.

Importante hay que comprobar que al generar el archivo en pdf sean correctas las
casillas de

e Funcionario docente por primera vez (en caso del PDI)
e Compl. Especifico y Compl. de destino (en caso del PTGAS)
e Categoria (sin ella no se calcula la cuota patronal)

e Asicomo la econémica que corresponda en cada caso

Si el impreso se guarda en Excel y se cierra para su posterior impresion en pdf, al volver
a abrirlo hay que volver a rellenar estos campos mencionados, ya que en unos casos los

deja en blanco y en otros los cambia y aparecen otros cddigos.

El archivo en pdf se ha de enviar a calidadformacion@ugr.es junto con la memoria

econdmica.

(Véase imagen en la pagina siguiente)
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] IMPRESO DE RETRIBUCIONES COMPLEMENTARIAS PERSONAL DE LA UGR
9 Peticion de retencion de crédito y pago de retribucién Mod 2025 V.3,
NOYa: Lo custo de selidaridad se sumarg automaticomente si se supera base maxima.
10 En caso de gue lg cuota patronal estimada por este impreso seq infierior o o real, gutorizo o retener el importe de (o
11 DATOS DEL SOLICITANTE

12 |Responsable del Centro de Gas{ GONZALD AGUILA ESCOBAR
13 Cédigo de Centro de Gasto: 3025510000
14 |Nombre del Centro de Gastqd3]| |PROGRAMA GESTICN FORMACICON DOCENTE

15

16 DATOS PERSONALES DEL PERCEPTOR

17 |Nombre y Apellidos: HHHHH

18 |NIF. NIE o Pasaporte: HHHHH |Telél_ conlan{

189 | DepantamentolCentrodSq mumm

20 Tipo Personal Tipo Contrato Tipo Funcionario Funcicnario docente por primera vez

21 ® Monsnt= ' Fundonario ’7 % Camees —‘ ’7 Antesds 01 -01-7011 —‘

22 ™ Investigador - " nmdinn % A partir de 01-01-2011

23 O BT EAS Partsin Comp. Destino C.Espect.

24 [* C. Patronal
25 | Caregoria: | FROFESORTITULAR DE UNIVERSICAD -| 23.44
26

27 Tipo de Actividad [Marque lo que procedal: | ? |

gg Conferencizs (2), Cursos(3) yamilares (9 [~ Subvenciones/ayudas Indica whorac dela

an [ Complementos por actividades de investigacidn [ Premios actividad, en <u cas 2

39 | [ Contratos de investigacién [ Otros

52 | Adividades extracrdinarias [Especiica]2]]

a3 MOTIVO DEL PAGO [Especificar titulo de la actividad, fechas, hularilc_]

34 | Imparticidn de curso SEEE fechal

o

3

38 CONCEPTO DEL PAGO [realizar retencion de crédito por retribucion + cuota Seguridad Social. erﬂl caso
39 Cantidad a abonar: 100,00 1

40 Organica | 7 | Funcional Econdmica Retribucidn nporte Cuota Patronal S.
41 | 3025310000 4220 151.00M16000071 100,001 23,441
42 :al de la RETENCION [Retribucidn + Cuota Patronal 55): 123,441
4.3

i;- En Granada ~| & 21 de mayo de 2025 R
47 REZFON3ZABLE DE CENTRO DE

48

49

50

51

52 |Fdo.: GONZALO AGLILA ESCOBAR

53 [MOTAS:

24 | (1) Loz pages 2 persenal de ln UGE s¢ realizarin a través de némina, E| IRPF aplicable serd ¢l qus fij |3 normativa aplicable segin loz casas.
ali] [2) Para pagos de conferenciaz ¢l imporks 2 retribuir no podrd exceder del que 26 encusntre estipulade en la Universidad, segin les cazos,
[3] Loz pagas por dac

ia no podrdn exceder delimparte por hara establecids tanks para ¢l perzanal de la UGR coma para ¢l persanal externe.

mp Firm il 4 n d L un 2n o
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INSTRUCCIONES PARA RELLENAR EL IMPRESO DE RETRIBUCION A PONENTES

EXTERNOS A LA UGR

El Modelo de pago a personas fisicas externas hay que descargarlo en la tiltima version

que esté disponible en la pagina web de Gerencia. Se localiza en el drea de Asuntos

Econdmicos, "Documentacion del drea econdmica acceso restringido" apartado Seccion de

contabilidad

https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos/documentos/acceso

Al ser un érea restringida debera registrarse en la pagina web de Gerencia con correo

augr y contrasena https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos

Si la persona perceptora no estd dada de alta o ha cambiado su cuenta corriente, debera darse
de alta o cambiar la cuenta corriente a través del siguiente enlace:

https://sede.ugr.es/procs/Modificacion-alta-de-cuenta-bancaria/

Se rellenara poniendo los datos del centro de gasto que vaya a tramitar el pago.

DATOS DEL SOLICITANTE

Responsable del centro de gasto:

Cddigo del centro de Gasto:

Nombre del Centro de Gasto:

El centro de gasto que puso en el aval

DATOS PERSONALES DEL PERCEPTOR

LOS QUE CORRESPONDAN

DOMICILIACION BANCARIA DEL PAGO

LOS QUE CORRESPONDAN

Alta o modificacion de cuenta:

https://sede.ugr.es/procs/Modificacion-alta-de-

cuenta-bancaria/

CONCEPTO DEL PAGO
Organica Funcional Econémica Importe Bruto TOTAL
XXXXXXXXXXXX XXXX XXXXXXXX XXXX€

% IRPF (3) (4):

(el que corresponda) %

Liquido a pagar:

€

Marcar lo que proceda
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Sefalar la primera casilla Conferencias, Cursos y similares
y poner el nimero de horas de la actividad en su recuadro

MOTIVO DEL PAGO (Especificar titulo de la actividad, fechas, horario, etc.)

Imparticion del curso, conferencia, taller... / Participacion como ponente en... etc (y nombre de
la accién formativa o curso/ codigo vy la fecha de realizacion)

V2B2 (RESPONSABLE DE GASTO) EL INTERESADO

Fdo.: El que corresponda Fdo.: El que corresponda

En el impreso vienen explicados los distintos porcentajes de IRPF que se han de aplicar,
documentos a aportar por las personas no nacionales que residan en Espafia y porcentaje para
residentes en Ceuta y Melilla.

Una vez cumplimentado, se ha de guardar o imprimir en pdf para que lo pueda firmar la persona
perceptora y enviarlo a la persona que tramite pagos en su centro de gasto para su tramitacion.

Cuando finalice la accidn formativa se enviard a calidadformacion@ugr.es, junto con el resto de
documentos, copia en pdf del justificante de gasto e impreso de pago para realizar la
redistribucion de crédito al centro de gasto que realizé el pago por la cantidad que se indique.
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