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1. OBJETO Y 
ALCANCE 

Este procedimiento tiene por objeto establecer la metodología necesaria de la documentación 
generada  por el Área de Competiciones de la Universidad de Granada en sus distintas 
competiciones internas, selecciones universitarias que participen en los CAU y CEU y Club 
Deportivo Universidad de Granada. 
 

2. DOCUMENTACIÓN 
DE REFERENCIA 

Manual de Calidad del C.A.D. de la U.G.R. 

3. DEFINICIONES Acrónimos 

 
Se especificarán los acrónimos utilizados en la descripción del 
documento. 

C.A.D. Centro de Actividades Deportivas 

U.G.R. Universidad de Granada 

C.A.U. Campeonato de Andalucía Universitario 

C.E.U. Campeonato de España Universitario 

TD Técnico deportivo 

C.D.U. Club Deportivo Universidad  de Granada 

Bec Becario/a Información 

CSD Consejo Superior Deportes 

4. DESARROLLO 

Nº 4.1 Área de Competiciones Quién Registros generados 

1 Gestión de Competiciones Deportivas 
Coordinador 
Competiciones 

Protocolo de gestión de 
Competiciones 

2 Gestión del Club Deportivo Universidad de Granada Secretario  CDU 
Protocolo de gestión del 
C.D.U. 

Nº 4.2 Trofeo Rectora Quién Registro generado 

1 Normativa General Trofeo Rectora TD Normativa General 

2 Normativas especificas deportes individuales Tr Rectora TD 

Normativas específicas: 
Ajedrez,Badminton,Ten
is,T. Mesa, Golf, Padel y 
Rugby 7 

3  Inscripción Facultades(Gestión on-line competiciones) 
Responsable 
Centro/Fac/Esc 

Inscripciones (realizadas  
telemáticamente) 

4  Jugador/a invitado/a Tr Rectora TD Hoja Jugad@r 

5  Jugador/a Master Tr Rectora TD Hoja Master 

6 Control de partidos TD Acta 

7 Aplazamientos partidos (Gestión on-line competiciones) 
Bec, TD Notificaciones 

telemáticas 

8 Comité de Competición 
TD Resolución Comité 

Competición 

9 Memoria Anual TD Memoria Resultados 

Nº 4.3 Trofeo Colegios Mayores y Residencias Universitarias Quién Registro generado 

1 Normativa General Trofeo Rectora CC.MM. y RR. UU TD Normativa General 

2 
Inscripciones Trofeo Rectora CC.MM. y RR. UU (Gestión on-line 
competiciones) 

Delegad@ 
Colegio 
/Residencia 

Inscripciones (realizadas  
telemáticamente) 

3 Inscripciones Trofeo Rectora CC.MM. y RR. UU 
Delegad@ 
Colegio 
/Residencia 

Hoja Oficial Inscripción 
Masculina/Femenina 

4 Certificados condición colegiales 

Director 
Colegio/Residen
cia 

Relación de 
Colegiales/as de los 
distintos CC.MM y 
RR.UU firmada por 
Director 

6 Control de partidos 
TD 

Acta 
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7 Aplazamientos partidos (Gestión on-line competiciones) 
Bec,TD Notificaciones 

telemáticas 

8 Comité de Competición 
TD Resolución Comité 

Competición 

9 Memoria Anual 
TD 

Memoria Resultados 

Nº4.4 Trofeo Vicerrectorados Quién Registro generado 

1 Normativa General Trofeo Vicerrectorados TD Normativa General 

2 Control de partidos TD Acta 

3 Aplazamientos partidos (Gestión on-line competiciones) 
Bec,TD Notificaciones 

telemáticas 

4 Comité de Competición 
TD Resolución Comité 

Competición 

5 Memoria Anual TD Memoria Resultados 

6 Inscripción Tr CAD 

TD No es necesaria. Juegan 
los equipos no 
clasificados para la Fase 
Final Tr Rectora 

Nº4.5 Trofeo CAD Quién Registro generado 

1 Normativa General Trofeo CAD TD Normativa General 

2 Control de partidos TD Acta 

3 Comité de Competición 
TD Resolución comité 

competición 

4 Memoria Anual TD Memoria Resultados 

5 Inscripción Tr CAD 

TD No es necesaria. Juegan 
directamente 
Campeones Tr 
Vicerrectorados,CC.MM
.y RR. UU y Campeón y 
subcampeón Tr Rectora 

Nº 4.6 Trofeo Rectora Pas-Pdi Quién Registro generado 

1 Normativa General Trofeo Rectora Pas-Pdi TD Normativa General 

2 Normativas específicas deportes individuales Tr Rec. Pas-Pdi. TD 
Normativas específicas: 
Padel,Baloncesto, Golf, 
F.Sala 

3  Inscripción Participantes(Gestión on-line competiciones) 
Participantes Inscripciones (realizadas 

vía telemáticamente) 

4 Pago Inscripción Golf TD Carta de Pago apl. Bases 

5 Control de partidos TD Acta 

6 Aplazamientos partidos (Gestión on-line competiciones) 
Participantes,TD Notificaciones 

telemáticas 

7 Comité de Competición 
TD Resolución Comité 

Competición 

8 Memoria Anual TD Memoria Resultados 

Nº 4.6 Trofeo Coca Cola Quién Registro generado 

1 Normativa General Trofeo Coca Cola TD 
Normativa General y 
Específica Tr. Coca 
Cola 

2 Inscripción Tr Coca Cola TD Vía telemática 

3 Pago Inscripción TD Carta de Pago apl. Bases 

4 Control de partidos TD Acta 

5 Comité de Competición 
TD Resolución Comité 

Competición 

6 Memoria Anual TD Memoria Resultados 
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Nº 4.7 Campeonatos Andalucía Universitarios Quién Registro generado 

1 Solicitud admisión (Registro y solicitud participación on line) 
Usuarios Solicitud participación 

(vía telemática) 

2 Inscripción CAU a Secretaría Zonal GADU 

TD Inscripción Nominativa 
con relación 
jugadores,oficiales y 
técnicos a enviar a 
GADU 

3 Petición Logística a Agencia Viajes(Hotel, Transporte, etc) TD Solicitudes de Servicio 

4 Acreditación condición deportistas universitarios 
TD Certificado Secretaría 

General 

5 Memoria Anual TD Memoria resultados 

Nº 4.8 Campeonatos España Universitarios Quién Registro generado 

1 Solicitud admisión (Registro y solicitud participación on line) 
Usuarios Solicitud participación 

(vía telemática) 

2 Inscripción CEU en C.S.D. 

TD Inscripción Nominativa 
con relación jugadores y 
técnicos y oficiales vía 
telemática CSD 

3 Petición Logística a Agencia Viajes(Hotel, Transporte, etc) TD Solicitudes de Servicio 

4 Acreditación condición deportistas universitarios 
TD Certificado Secretaría 

General 

5 Seguro Deportistas 
TD Certificado cobertura 

seguro 

6 Memoria Anual TD Memoria Resultados 

Nº 4.9 
Competiciones federadas Club Deportivo Universidad de 
Granada 

Quién 
Registros generados 

1 Inscripción de equipos CDU en sus competiciones 
Secretario CDU Boletines y/o web 

federaciones 

2 Establecer horarios de entrenamiento de equipos 
Secretario CDU Tablas con horarios de 

entrenamiento y 
Reservas en Bases 

3 Recopilación de calendarios de competición de los equipos Secretario CDU Web federaciones  

4 Tramitación de las licencias de deportistas, entrenadores y delegados Secretario CDU Web federaciones 

5 
Reserva y aviso al Área de Instalaciones de horarios partidos como 
locales 

Secretario CDU Reservas en Bases y 
Relación Semanal 

6 Designación de Delegados de Campo partidos como locales 
Secretario CDU Designaciones por 

correo electrónico 

7 Petición logística a agencia de viajes por desplazamientos de equipos Secretario CDU Solicitudes de servicio 

8 Memoria Anual CDU Secretario CDU Memoria Anual 

 
 
 
 
 
 


