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REGISTRO DE EVIDENCIAS DEL PROCESO DE

RENOVACION DE LA ACREDITACION.

Con el fin de facilitar la aportacion de evidencias del proceso de renovacion de la acreditacion
desde la UCIP se ha creado un apartado web especificamente para el proceso de renovacién de
la acreditacion a la que tan sélo accederan los evaluadores del titulo.

Este apartado web sera completado con las evidencias por la coordinacion del Titulo y la UCIP.
Esta guia consta de dos apartados:
1. El listado de evidencias que debemos cumplimentar.

Segun lo establecido en la guia de la DEVA, el proceso de renovacion de la acreditacion consta
de 53 evidencias imprescindibles y recomendables, las cuales estan vinculadas a los criterios
objeto de estudio por la Agencia.

En este apartado del documento se incluye un total de 16 evidencias cuya responsabilidad de
actualizacion es de la coordinacion del titulo. El resto de evidencias han sido actualizadas por la
UCIP.

La incorporacién de esas evidencias requerira introducir en el checklist un enlace a la web donde
se encuentre, de acuerdo a las instrucciones que aparecen en el apartado 2 de esta guia o en el
caso de que la evidencia sea un documento o archivo, incorporarlo en el apartado “Evidencias
del proceso de acreditacion” del gestor documental del titulo.

2. Instrucciones detalladas de como actualizar la pagina web.

Para aquellos casos que en el registro de evidencias tenga que ser completado por el
responsable de la titulacién con algin documento o url, hemos elaborado una guia con el fin de
facilitar su realizacién y actualizacion del apartado web checklist.
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1. LISTADO DE EVIDENCIAS DEL PROCESO DE RENOVACION DE LA ACREDITACION CON RESPONSABILIDAD

TITULACION
Id Evidencia Actuacion
Pagina web del titulo. En caso de que el titulo se Incluir la direccion web de la titulacion en el checklist (masteres.ugr.es/...)
imparta en mas de un centro o Universidad, el titulo *[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]
debe contar con un Unico acceso. (Anexo I)
Id Evidencia Actuacion
Plan de Mejora 1. Actualizar toda las Acciones de Mejora de la Titulacién en la aplicacion de acciones de Mejora.
3 Una vez actualizadas todas las acciones de mejora se publican automaticamente en la web.
Histdrico del Plan de Mejora, en su caso 1. Se actualiza automaticamente, con lo cual no hay que hacer nada en este apartado
4
Id Evidencia Actuacion
7 Pagina Web del Titulo Incluir la direccion web de la titulacion en el checklist
*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]
Informacioén sobre la gestion e implementacion del Grados:
procedimiento de reconocimiento de créditos 1. Localizar en la pagina web del titulo ese apartado
2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.
*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]
Masteres:

12. 1. Localizar en la pagina web del titulo (en caso de existir) o EIP el procedimiento seguido para el
reconocimiento de titulos
https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/reconocimien
to
2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.

*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]
Informacion sobre la gestion de los TFG/ TFM 1. Localizar el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir)

15. 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.

*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]
En su caso, informacién sobre los cursos de adaptacién | 1. Localizar el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir)
o complementos formativos 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.
16. *[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]
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Evidencia

Actuacion/observacion/procedimiento

Documento sobre criterios de seleccion de profesores y

1. Localizar en la pagina web del titulo (en caso de existir)

20. | asignacion de estudios TFG/ TFM 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.
*[Siguiendo las instrucciones de este documento].
En su caso, Informacion sobre el perfil del profesorado 1. Localizar enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir)
que supervisa las practicas externas 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.
*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]

23. ** En el caso de no disponer de esta informacion en la web: Proponemos enlazar al documento que incluya
al PDI que supervisa las practicas externas, en cuyo caso nombrarlo "Evidencia 23. PDI practicas
externas" en la categoria "Evidencias", subcategoria "Evidencias proceso de acreditacion".

***Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede"
En su caso, Informacion sobre la gestion de las 1. Localizar enlace que lleve a la normativa o directrices publicadas en la web de cada TITULACION o en
practicas externas cada centro sobre las Practicas Externas.

24 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.

*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]

**Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede" y eliminar el enlace.
Informacién sobre la coordinacién académica horizontal | 1. Localizar enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir)
y vertical 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente

*[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]

26. Nota:

Es recomendable que ese apartado contenga toda la informaciéon necesaria en relacién con esta
coordinacion: calendario de reuniones, listado de funciones o responsabilidades desarrolladas desde esta
perspectiva, extracto en un documento en .pdf de los acuerdos adoptados en esta materia por la CGC del
titulo...

Id Evidencia Actuacion/observacién/procedimiento

Documentacion asociada al proceso de SGC sobre la 1. Localizar en la pagina web del titulo (en caso de existir)

31. orientacion académica y profesional 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.
*[Siguiendo las instrucciones de este documento].

Id Evidencia Actuacion/observacién/procedimiento

33 Pagina web del titulo. Direccion web de la titulacion (masteres.ugr.es/...)

) *[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento]

34 Guias docentes 1. Localizar en la pagina web del titulo (en caso de existir)

35 ;, Informacién sobre los sistemas de evaluacion por 2. Incorporar en el checklist el enlace localizado anteriormente.

36 asignatura. *[Siguiendo las instrucciones del apartado 2 de este documento].

(Recordar que las guias docentes deben estar firmadas para que sean validas)
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Trabajos fin de TITULACION. Se debe aportar una
muestra del TFG/TFM representativa de todas las

1. Buscar una muestra representativa de todas las posibles calificaciones de TFG/ TFM (suspenso,
aprobado, notable, sobresaliente y matricula honor)

39 posibles calificaciones 2. Generar un archivo comprimido con el nombre de "Evidencia 39. TFM"
3. Subir en el gestor documental: Evidencias/Evidencias proceso acreditacion
En su caso, relacién entre el nUmero de plazas Esta informacion es uno de los indicadores del SGC que puede consultarse en el procedimiento de
ofertadas de practicas y el numero de estudiantes que practicas del ultimo Autoinforme de Seguimiento elaborado.
40 solicitan practicas externas. Disponibilidad de

convenios. En su caso, aportar informacion sobre
seguros complementarios.

*Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede"
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2. INSTRUCCIONES PARA LA EDICION DEL REGISTRO DE EVIDENCIAS
(CHECKLIST)

1. Acceder a la pagina web del titulo
2. Introducimos el usuario y la contrasefa necesarios para actualizar la web del titulo.

3. Acceder al apartado web denominado “Evaluacion, seguimiento y Mejora”

V| } OTRAS TITULACIONE]
. ) | . RELACIONADAS

. + Master Ofical en

¥ . 0 desarrollo de

\ medicamentos

N € t : ¢ evsegme)master

N Evaluacion, seguimiento y mejora del Master

La Universidad de Granada, con el objeto de favorecer la mejora continua de los
masteres que imparte ha establecido el Sistema de Garantia Interna de la Calidad de
los mismos. Las acciones propuestas en este sistema estdn en consonancia con los
“Criterios y directrices para la garantia de calidad en el EEES" elaborados
por la European Network for Quality Assurance (ENQA) asi como con la normativa
nacional y regional dictada al respecto. Normas de permanencia

udios

grado Nutriad
Humana

cién académica

De acuerdo con esto, la Escuela Internacional de Posgrado, junto con los/las —————
coordinadores/as de los Misteres Oficiales de la UGR, se comprometen con los \l Escuela de Posgra
siguientes objetivos generales asociados a la calidad:

ento y 1. Extender la cultura de |a calidad y mejora continua y sistematica en el
funcionamiento administrativo y académico de los méasteres oficiales de la
UGR.

2. Velar para que la eficacia, eficiencia y transparencia s2an los principios
de gestion de la Escuela Internacional de Posgrado y de los masteres oficiales
que gestiona.

Histdrico de banner

3. Impulsar la innovacién docente y de gestién asi como la investigacion
nara [a meinra de la ralidad de la docencia v de la nestion de Ins MAstarsas

4. Hacer clic en “base_master” o “base_grado” en funcién de la titulacion.

B Presentacian

B Master N checklist

5. Nos aparece la siguiente pantalla: Marcar la opcién llamada “checklist21”

B8 gestordocumental
B8 indicadares &

nales

uimiento y

6. Marcar el icono verde “modificar” &
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7. Nos aparece la siguiente pantalla:

N o Directorio remoto

Titulo
Resumen de evidendas e indicadores Acreditacidn

Contenido de la pagina

=REGISTRO DE EVIDENCIAS E INDICADORES. CONVOCATORIA 2018}19 -~
videncias imprescindibles y recomendables
[[http J’iw ww. ugr.es/~calidadtitulo/acredita/docu/guiacheck. pdf | GU!A DE EVIDENCIAS]]

CRITERIO 1. __INFORMACION PUBLICA DISPONIBLE __
* id ~ Evidencia * Ubicacién * »
Infnrmal:u)n sobre el procedimiento para la actualizacion de la IPD del Titulo | [[/static

Hacemos clic sobre el icono del “ojo” sefialado con la flecha y tenemos la siguiente pantalla:

. DE EVIDENCIAS E . NVOCATORIA 2018719

183 impre dabley me=
.ea/~calida cu/guiacheck.pdf | GUIA DE EVIDENCIAS))

FORMACION PUBL IC— DISPONIBLE __ REGISTRO DE EVIDENCIAS E INDICADORES, CONVOCATORIA 2018/19

ra la actualizacién de la IPD del Titulo |
_dir_remotos/base master/ list_ N 3 ias i indik " dahl

a_la_difusion_del_plan_de_estudica_su_desarrello_y_

b__do
resulzadas p.2 | Ap
| IPAgina Web del Titulo| [[horps://masteres.ugr.esfinvestlog | Webl]| "
ERIC 2. _ SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD __ GUA DE EVIDENCIAS
Id * Evidencia ~ Ubicacién * RITERIO 1. [NFORMA
|1 |Herramientas del SGC para la reccgida de inform
satisfaceién | [ i/ /calidad. ugr. ea/pagess

tades del
lidad/age |

amie

3

| ZiInformacidn scbre la revisién del 36C | [([heep:

esfpages/ascrecarisdos Informacdn sobre el procedimients pars la actuakzacsn Apartade
/ev_calidad/docs/evidenciani-zevisicn-sge| Revisid oo

de la IPD del Titulo
ic Tea/base_master Pégana Web del Titulo Web

| Plan de mejozal]l

co del Plan de Mejora en su caso|[[/static/CMSRemoteManagement/*/vic_cal

t_/evidencias | Histdries]] |

del sistems | [[heepe://vvw, ugz. e/ ~calidadritule

documental v3|Gestor 1 Accesoc Identificado))

pi//8sprl.ugr.es/pages/chsas-18001-2007 | Prevencién

del SGC para la ne:wu:a de

de Riesgos Laborales]] , resultados del titulo

I 1 I[[ beep://cssludeble.ugz.es/pages/unided calidad anbiental/i3cl40012015 | Calidad

Harramisntas SGC

] htep://cal .ugr.es/1s09001 | Servicics Administratives 111 RIS R WS St
RGANIZACION ¥ 10 DEL FORMATIVO 3 Flan de Mejora

Flan de mejora

T ;
4 Histdr il Plan Mejor. n o Hstdnco
del titulo| [[https://masteres.ugr.es/investlog | Enlace a la Web del ROrES o Ri O Miejorm i L cu —

Gestor docum:
Acceso 1dentf| -cado

5  Plataforma de documentacidn del sisterna
ris verificads e Informe de Verificacién|[[/static/
remotos/base_master/ /Oimemoria | Apartade Web 11 ||

N Prevencidn de Riesgos

de verificacién, seguimiente y medificacisn|[[ hrep://devs.sac.es 6 Certificaciones externas Laberaies

tulos | Informes DEVA }]1| aEdad Ambiastal

MSRemoteManagement/*/vic_cal/_dir_remotos/base_master/_lisc_ Cate Aminerin
Apartads Web de Informes 11|

n del P ente de de

ugr.es/pages/masteres_oficiales
feramites_adm | Apartade Web]]| L) CRITERIO 3. DISERO, ORGANIZACION ¥ DESARAOS
I 1 1[[heep://f oficiales

— Enlsce a la Web
7 Pigina web del titula g

Teniendo en cuenta que la mayoria de informacidon que tenemos que incluir en el checklist son
enlaces web, buscaremos el nimero de evidencia (que se indica en el primer apartado de este
documento) e incluiremos los enlaces correspondientes.

8. Clicaremos en la bola del mundo tal y como indica la flecha y nos aparecera el siguiente cuadro
de didlogo donde copiaremos el enlace que queremos guardar.

Hvasmzzmt™ B & N checklist

==Evidencia=s imprescindibles Grado. Convocatoria a

CRITERIO 1.INFORMACION PUBLICA DISPONIELE

* Id * Evidencia * Ubicacion *

| |Informacién sobre el procedimento para ls actualicacion
de la IPD del Titulo |

[[/static/CH3Remotelanagement/ */vic_cal/_dir_remotos/base_
grado/_list_fprocedimientos#  doku mecaniswos_para la difu
2ion del plan de_estudios_su_desarrollo_y resultados p.8

Cancelar

ace del recurso remoto

(Ver explorador de

g chivos): |

| ipartado Wek]] | Texto del enlace;
| |Weh del Titulo| Tebh |
£ Enviar
CRITERIO 2. SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD
*Id° Evidencls * Upicacion * Informacion sobre el procedimento para la actualicacian de la It
| 1| Herramientss del 3GC para la recogida de informacion, P P

Titula




UNIVERSIDAD . . .
Registro evidencias para la
DE GRANADA Renovacion de la acreditacion

Convocatoria 2021

9. Importante: Una vez incluidos los cambios en el gestor de contenidos de la web, clicar el
botén “volver” y a continuacién clicar el botén “Enviar”. (Si no se hace de este modo no se
guardaran los cambios)

Enlazar un documento

Como ya se introdujo anteriormente, en determinadas ocasiones la evidencia a entregar se
corresponde con un documento (Word, pdf, Excel,...). En este caso, el checklist ya enlaza a una
pagina especifica a la que se accede con una contraseiia que los evaluadores conocen y que
muestran todos los archivos almacenados en la categoria “Evidencias”, subcategoria
“Evidencias del proceso de acreditacion” en el Gestor Documental del titulo, accesible a través
del Acceso Identificado de las personas responsables.

De esta forma los archivos, enlaces y en definitiva las evidencias del proceso de renovacion
apareceran en la pagina web a la que tendrd acceso el panel evaluador.



