
INSTRUCCIONES PARA RELLENAR EL IMPRESO DE RETRIBUCIÓN A PONENTES EXTERNOS A LA 

UGR (Tramita el centro de gasto que puso en el aval) 

Se descargará el impreso de pago a personas físicas desde el siguiente enlace: 

https://unidadeconomica.ugr.es/pages/contabilidad_presupuestos/documentos/modelopago

personasfisicas 

Si la persona perceptora no está dada de alta o ha cambiado su cuenta corriente, deberá darse 

de alta o cambiar la cuenta corriente a través del siguiente enlace: 

https://sede.ugr.es/procs/Modificacion-alta-de-cuenta-bancaria/ 

 

Se ha de rellenar el impreso poniendo los siguientes datos: 

DATOS DEL SOLICITANTE 

Responsable del centro de gasto: El del centro de gasto que se puso en el aval 

Código del centro de Gasto: 

Nombre del Centro de Gasto: 

DATOS PERSONALES DEL PERCEPTOR 

LOS QUE CORRESPONDAN 
 

DOMICILIACIÓN BANCARIA DEL PAGO 

LOS QUE CORRESPONDAN 
 

Alta o modificación de cuenta: https://sede.ugr.es/procs/Modificacion-alta-de-
cuenta-bancaria/ 

CONCEPTO DEL PAGO 

Orgánica Funcional Económica Importe Bruto TOTAL 

XXXXXXX XXXX XXXXX XXXX€ 

 % IRPF (3) (4):  (el que corresponda) % 

 Líquido a pagar: € 

Marcar lo que proceda 

Señalar la primera casilla    Conferencias, Cursos y similares   
y poner el número de horas de la actividad en su recuadro 
 

MOTIVO DEL PAGO (Especificar título de la actividad, fechas, horario, etc.) 

 
Impartición del curso, conferencia… / Participación como ponente en… etc (y nombre de la 
actividad formativa o curso y la fecha de realización) 
 

 
_____________________, a _______ de_____________ de 202X 

 

VºBº (RESPONSABLE DE GASTO) EL INTERESADO 

 
 
 

 

Fdo.: Fdo.:  
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En el impreso vienen los distintos porcentajes de IRPF que se han de aplicar, documentos a 

aportar por las personas no nacionales que residan en España y porcentaje para residentes en 

Ceuta y Melilla. 

Una vez cumplimentado, se ha de guardar en pdf, lo ha de firmar la persona perceptora y el 

coordinador lo ha de enviar al centro de gasto que tramita el pago, junto la publicidad de la 

actividad realizada o convocatoria. 

  

 


