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INSTRUCCIONES PARA RELLENAR EL IMPRESO DE RETRIBUCION A PONENTES
INTERNOS DE LA UGR

Se descargara la ultima versidn del impreso desde el siguiente enlace (hay que hacerlo desde
un sistema operativo compatible con Windows 11 pro, desde Mac dan problema las macros):

https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos/documentos/contabilidad-

presupuesto/contabilidad

(esta pagina tiene acceso restringido, por lo que debera registrarse en la pagina de gerencia con

mail de ugr y contrasefia https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos)

Hay que rellenarlo poniendo los siguientes datos:

DATOS DEL SOLICITANTE

Responsable del centro de gasto: | GONZALO AGUILA ESCOBAR

Codigo del centro de Gasto: | 3025910000

Nombre del Centro de Gasto: | GESTION PROGRAMA FORMACION
DOCENTE

DATOS PERSONALES DEL PERCEPTOR

En el caso de PDI funcionario sefalar si su relacion con la Universidad de Granada fue anterior o
posterior al 01/01/2011.

En el caso del PTGAS, elegir ademas el Complemento de destino y el Complemento especifico
que le corresponda (por defecto aparece Comp. Destino 20 y C. Especifico 1%, que es erréneo)

TIPO DE ACTIVIDAD

sefalar la primera casilla  Conferencias, Cursos y similares

MOTIVO DEL PAGO

Imparticion del curso.... /Coordinaciéon e imparticion de la actividad... / Imparticion,
seguimiento, tutorizacidn y evaluacion de.... (rellenar el con el nombre de la actividad formativa
o curso y la fecha de realizacién)

CONCEPTO DEL PAGO
Cantidad a abonar: 0,0
Organica Funcional Econémica Retribucién Importe cuota patronal S.S.
3025910000 422D8 /

Total de la RETENCION (Retribucién + Cuota Patronal SS):
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En Cantidad a abonar se debe poner el importe resultante de multiplicar el nimero de horas por
el precio por hora (aparece en el Excel de la memoria econémica) sin ningiin tipo de reajuste ya
que la cuota patronal no esta incluida en el presupuesto concedido y la asume el Vicerrectorado
de Calidad, Innovacién y Estudios de Grado.

En Econdmica se deben poner los siguientes cddigos segiin corresponda:

CAMPUS CODIGO
GRANADA PDI 151.00/1600001
PTGAS | 151.01/1600002

CEUTA PDI 151.10 /1601001
PTGAS | 151.11 /1601002

PDI 151.20 /1602001
PTGAS | 151.21 /1602002

Una vez cumplimentado y comprobado que todo esta correcto, guardarlo como pdf y enviar a

calidadformacion@ugr.es junto con la memoria econémica.

Si el impreso se guarda en Excel primero y se cierra, al volver a abrirlo hay que volver a rellenar
Funcionario docente por primera vez (si es PDI), la Categoria y el Compl. Destino 'y C. Especifico (si es
PTGAS).

(Véase imagen en la pagina siguiente)
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3 IMPRESO DE RETRIBUCIONES COMPLEMENTARIAS PERSONAL DE LA UGR
g Peticion de retencion de crédito y pago de retribucion Mod 2025 V.3,
MNOTa: La cuota de solidaridad se sumard gutomgticamente si se supera base maxima.
10 En caso de que la cuota patronal estimada por este impreso sea infierior a la real, gutorizo a retener el importe de la
14 DATOS DEL SOLICITANTE

12 |Responsable del Centro de Gas|\GONZALO AGLILA ESCOEAR
132 |Codigo de Centro de Gasto: 3025310000
14 [Nombre del Centro de Gastd ]| |PROGRAMA GESTION FORMACICN DOCENTE

15

16 DATOS PERSONALES DEL PERCEPTOR

17 |Nombre y Apellidos: HHHHH

18 |NIF, NIE o Pasaporte: HHHMM |Te|éf_ cuntac.l

19 | DepanamentolCentrodSq momn

20 Tipo Personal Tipe Contrato Tipo Funcicnaria Funcionario docante por primera wez

ral ® Morants *' Fundonario ’7 [ — —‘ ’7 ™ Antesde 0117011 —‘
22 | | € Investigador  Inwidnn ¥ A partir d= 01-01-2011

23 " pTGAS * rantew Comp.Oesting C.Espec.

24 % C. Patronal
25 |Categoria: | FPROFESORTITULAR DE UNIVERSICAD | 23,44
26

27 Tipo de Actividad [Marque lo que procedal: | ? |

gg Confzrendias(2), Cursos(2) yamilares (9 [ Subvenciones/Ayudas Indicorn horac de Ia
30 [~ Complementas por actividades de investigacidn [ Premios ], cm e cas 2
39 | [ Contratos de investigadién [ Otros
35 | [ Actividades extraordinarizs [Fepecifica] 2]]

33 MOTIVO DEL PAGO [Especificar titulo de la actividad, fechas_ holarilc.]
34 |Imparticidn de curso KEHKA (fecha)

T
pali]
37

38 CONCEPTO DEL PAGO [realizar retencidn de crédito por retribucion + cuota Sequridad Social, e Caso
390 |Cantidad a abonar: 100,001
40 Organica | ? | Funcional Econdmica Retribucian hporte Cuota Patronal 5.
41 | 3025310000 4220 151001600001 100,001 23.441

42 :al de la RETENCION [Retribucién + Cuota Patronal 55): 123.44 1
a3

i;. _ En | @Granada =] @ 21de mayo de 2025 imprimir
ay RESPONZAEBLE DE CENTRO DE
43

49

50

1

52 |Fdo.: GONZALD AGLILA ESCOBAR
53 [WOTAS:

94 | 1] Los pagos a persanal de la UG se realizardn a través de némina. ElIRPF aplicable serd el que fije la narmativa aplicable segin los casos.
55 [2) Para pages de conferenciaz ¢ importe a retribuir no podrd exceder del que se encuentre sstipulade en la Universidad, segin los cagos.

56 | (3] Loz pages por decencia na padrin cxeeder del imparte por hars establecide tants para ¢l perzonal de la UGR coma para «f personal externe.
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