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Renovacion
Si |
SUBTIPO

| Competenciarelacionada con las TIC |
CENTRO, SERVICIO U ORGANO PROPONENTE

| Facultad de Educacién, Economiay Tecnologia de Ceuta |
TiTULO DE LA ACTIVIDAD

EL PROGRAMA INFORMATICO COMO HERRAMIENTA CONTABLE. INTRODUCCION Y
UTILIZACION DE CONTAPLUS

WEB DE LA ACTIVIDAD (en su caso)
ORGANIZA

|V icedecanato de Estudiantes, Extension Universitariay Relaciones Internacionales

DIRECTOR/A
(que certificardla asistenciay participacion en la actividad)

|Leén Jaime Bendayan Montecatine |

FECHA DE REALIZACION N° DE HORAS CREDITOSSOLICITADOS
\del 07-03-2014 al 28-03-2014 | 15 | |1 |

CREDITOSCONCEDIDOS
1 |
JUSTIFICACION Y MEMORIA EXPLICATIVA (extensién maxima: 1.500 caracteres sin espacios)

El curso vadirigido a personas que ya han tenido un contacto previo con la contabilidad y que pretenden
utilizar una herramienta estandar de mercado como €l programa ContaPlus.

El manegjo de los programas informéticos en lallevanza de |a contabilidad es imprescindible para cualquier
estudiantes del Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

PLAN DE LA ACTIVIDAD, PROGRAMA, CONTROL DE ASISTENCIA, METODO DE EVALUACION, EN
SU CASO (extension méxima: 3.500 caracteres sin espacios)

Programa

|. INTRODUCCION Y UTILIZACION DE CONTAPLUS
A. Instalacién del programa.

B. BarramenU. Barra de herramientas.

C. Creacion y modificacién de empresas.

D. Mantenimiento del plan contable.

E. Creacion de cuentas y subcuentas.




1. Busquedaincremental de subcuentas.

2. Alta, baja, listados de cuentas.

3. Eliminacién de subcuentas.

[1. EL CICLO CONTABLE INFORMATIZADO.
A. Gestion de asientos.

1.Introduccién de apuntes contables: libro diario.
2. Modificacion y anulacion de apuntes.

3. Introduccion y Gestion de Vencimientos.

4. Asientos periodicos.

5. Asientos predefinidos.

B. Obtencion de listados y balances.

1. Listado del libro diario y libro mayor.

2. Balance de sumasy saldos.

3. Balance de situacion.

4.Cuenta de pérdidas y ganancias.

C. Gestion de inventarios.

D. Proceso de cierre contable del gercicio econdémico.
1. Regularizacion y cierre del gjercicio.

2. Proceso para deshacer el asiento de cierrey apertura.
E. Utilidades. Copias de seguridad.

I1l. SUPUESTOS PRACTICOS

Objetivos

Este curso tiene por objetivo dotar a alumno de laformacion necesaria que le permitallevar la contabilidad
de una pequefiay mediana utilizando el programa ContaPlus

Al finalizar €l curso, el alumno seré capaz de realizar |as siguientes tareas:

* Crear empresas contables con ContaPlus.

* Introducir, modificar y eliminar cuentas y subcuentas contables.

* Registrar los asientos contables en € diario.

* Gestionar €l proceso de cierre'y apertura de gercicios contables.

* Obtener los libros de contabilidad.

* Obtener y recuperar copias de seguridad.

* Controlar el acceso alainformacion contable de los distintos usuarios de la empresa.
* Optimizar laintroduccién y gestion de informacion contable.

* Gestionar € fichero de inmovilizado de una empresa, asi como las amortizaciones.

* Gestionar una contabilidad analitica muy bésica.

Requisitos
Conocimientos de Contabilidad Financiera

Control de asistencia

Mediante lafirma de un parte por sesion.

Método de evaluacion

Laevauacion de las unidades propuestas en este curso se llevara a cabo através del seguimiento de

ejemplos précticos en |os que es necesario no omitir ninguna de las partes que o integran. Es importante que
el alumno sigalas instrucciones que, en forma de autoeval uacion continua se proponen en el desarrollo de




|cada unidad. Estos gjercicios se realizaran siempre en la misma empresa contable.

OBSERVACIONES




